
Vendor Relationship 
Management System (VRM)

คูม่อืการใชง้าน



ข ัน้ตอนการ Approved
การวางบลิ(Accounting)



หนา้จอพืน้ฐาน VRM
เขา้ Website:  https://vrm.pt.co.th/#/login

คูม่อืการใชง้าน

กรอกรหสัผูใ้ช ้

กรอกรหสัผา่น
กด I’m not a robot

กดปุ่ มเขา้สูร่ะบบ
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กดเลอืกภาษา 4

https://vrm.pt.co.th/#/login


เลอืก “Billing” เพือ่ดรูายการใบวางบลิ

3. ข ัน้ตอนการอนมุตัใิบแจง้หนี้ (Approve Invoice)
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Overview 

วนัทีว่างบลิ รอบการ
ช าระเงนิ

เงือ่นไขการช าระเงนิ

ชือ่ผูจ้ าหน่าย รอบการ
ช าระเงนิ

ยอดรวม

แสดงรอบการจา่ยเงนิและจ านวนเงนิ

แสดงรอบการวางบลิและรอบการจา่ยเงนิ

เมนูการท างาน



คลกิทีเ่มนู “Accountant” เลอืกรายการ “Invoice” 

คน้หา “Billing No.” โดยพมิพ ์(BL-1900XXX) หรอืกด Filter 

เลอืก “Billing No.” กดดับเบิล้คลกิ

กด “Edit” เพือ่แกไ้ขรายการ

3. ข ัน้ตอนการอนมุตัใิบแจง้หนี้ (Approve Invoice)
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คน้หาเลข “Invoice/Credit Note”
กรณีขอ้มลูถกูตอ้งใหก้ด  “Approve” ไดเ้ลย

กรณีขอ้มลูไมถ่กูตอ้ง กด “Reject”
ไปยังผูข้าย(คนทีก่รอกขอ้มลู)

กรณีตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูบางสว่นใหก้ด “Next” 

กดที ่Tab “Invoice List” เพือ่ตรวจสอบสถานะการวางบลิ 

กรณีตอ้งวางบลิแทน Supplier ถงึจะท าการ Tick เลอืกได ้

3. ข ัน้ตอนการอนมุตัใิบแจง้หนี้ (Approve Invoice)
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อา้งองิขอ้ 5. 

3. ข ัน้ตอนการอนมุตัใิบแจง้หนี ้(Approve Invoice)



สถานะเป็นอนุมัต ิ(Approve)

10. กดที ่“Submit” จะม ีPop Up แสดงกด “OK”  

3. ข ัน้ตอนการอนมุตัใิบแจง้หนี ้(Approve Invoice)



ข ัน้ตอนการ Reject
การวางบลิ(Accounting)



กรณีขอ้มลูไมถ่กูตอ้ง กด “Reject”
ไปยังผูข้าย(คนทีก่รอกขอ้มลู)

กรณีตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูบางสว่นใหก้ด “Next” 

3. ข ัน้ตอนการอนมุตัใิบแจง้หนี้ (Reject Invoice)
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กดที ่Tab “Invoice List” เพือ่ตรวจสอบสถานะการวางบลิ 

คน้หาเลข “Invoice/Credit Note”

กดที ่เลอืกรายการ

5

3

2

4 ระบสุาเหต ุการReject



Thank You


